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一、毕业生党员为什么要转党员组织关
系

 《党章》规定，每个党员无论职务高低，都必须 
编入党的一个支部、小组或其他特定组织，参加 
党的组织生活。因此如果党员工作单位、经常居
住地发生变动的，或者外出学习、工作、生活6
个月以上并且地点相对固定的，应当转移组织关
系。

 无故超过六个月不参加党的组织生活，或不缴纳 
党费，或不做党所分配的工作，就被认为是自行 
脱党。



二、毕业生党员组织关系转接基本情
况

已落实工作单位（包括考取研究生）

未落实工作单位“二次分配”

出国留学



（1）已落实工作单位（或考取研究生）

• 已落实工作单位（含考取外院、外校研究生）： 党员组

织关系转移到所去单位党组织或上级党组织

• 考取本院研究生或直博、延期本院的党员：

填写院内sheet，转接到研究生党支部（注明导师）

• 工作单位为本院的党员：

填写院内sheet，转接到教职工党支部（注明专业：
水利系、农建系、土木系、流体系、行政）

二、毕业生党员组织关系转接基本情
况



2 未落实工作单位（二分）

•党组织关系可转移到本人、父母户籍所在地/居住

地的街道、乡镇、村委会党组织，或随档案转移到

政府所属公共就业和人才服务机构党组织。

•今后若落实工作单位或工作单位变更等，均由所 

在党组织将其党员组织关系直接转到所去单位， 

学校不再负责其党组织关系的办理

二、毕业生党员组织关系转接基本情
况



3 出国留学

• 出国留学的毕业生党组织关系原则上跟着学生的人事档 

案走，也可以将组织关系转往家庭所在地的党组织（公 

派留学暂存组织关系的需要填写暂存表向学院申请）

•  由于公派出国就读原因党关系暂存于学院的，填写附

件《毕业生党员出国（境）留学保留组织关系申请（审

批）表》，向学院党委提出申请。党费在出国期间按照

学生党员标准统一缴纳。党员在国外期间应定期与学院

党委、党支部联系。出国留学和出境学习的毕业生党员，

组织关系保留在学校时间一般不超过5年。

二、毕业生党员组织关系转接基本情
况
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三、党员组织关系转接办理流
程
• 线上转接（一般不开取纸质介绍信）
非院内

• 党组织关系转接可使用全国党员管理信息系统进行线上
转接（与北京市党员E先锋系统相接），需要对方党组
织提供具有审批预备党员权限的党组织名称和12位组织
编码（请务必电话联系确认清楚后填写线上转接院外
sheet）

• 由学院党委统一从党员E 先锋系统中发起转出，发起后

会在群里告知各位党员。请党员及时联系接收组织在系

统中确认，完成党组织关系转接。转接京外（包含在京

中央各部门及军队）有效期为90天，京内有效期为30天



三、党员组织关系转接办理流
程
• 线上转接（一般不开取纸质介绍信）
院内

• 请升学或工作于本院的同学确认清楚后在院内sheet上填

写所要去的党支部名称（全称）以及导师。

• 由学院党委统一从党员E 先锋系统中发起转出，发起后

会在群里告知各位党员，之后不再需要党员操作。



能接收组织关 
系的党委

党员办理组织关 
系的有效期限

党员所在基层党委的通 
讯地址和联系方式，即回

执寄往的地址

党员组织关系转移工作实行回执制度，到 
接收党组织办理好党组织关系转接后，应尽 
快将介绍信回执交回学院。

• 无法线上转接

• 如党组织关系转接无法在线上进行

（部分省份未与北京市的党员E先锋

系统衔接），毕业生党员本人务必

亲自打电话确认后，填写线下转接

院外sheet

• 介绍信抬头应写所去单位的上级党

委，介绍信去处（具体接收单位）

一般写所去单位党委或支部。具体

名称请咨询对方单位组织部门

• 由学院党委统一开具 纸质介绍信后

发给党员本人，请党员及时到接收

组织报道并将盖好章的介绍信回执

拍照到sydj@cau.edu.cn和交回学院



四、注意事项

（1）党组织关系与党员入党材料

• 党组织关系介绍信是党员变动组织关系的依据。

• 组织关系介绍信不是组织（党员）档案！！党组织关系
转接也不是调档！！

• 组织（党员）档案在学生毕业前送往校档案馆，与人事

档案放在一起，调档后由档案馆统一寄出。



四、注意事项

（2）组织关系名称、组织编码

• 在填写接收党员组织关系的党组织名称或组织编码前，毕

业生党员务必与所去工作单位的党组织、人才服务机构或

本人、父母居住地党组织取得联系，认真核实是否可以线

上转接，认真核实转入党组织的准确名称、组织编码，不

能凭自己想象填报，以免造成不必要的麻烦。

• 请务必亲自打电话确认！



（3）

• 需要纸质党组织关系介绍信的，请妥善保管。党组织
关系介绍信由毕业生本人领取并携带，交至所去单位或
入学高校，并在一个月内将第三联（回执联）邮寄回学
院并在邮寄前拍照发到sydj@cau.edu.cn

• 如有纸质介绍信遗失，或转入党组织名称、组织编码有
错，必须在转接有效期内（一般为三个月）向原学院党
委写出书面报告，组织部对情况进行审查，如确有特殊
原因，党员本人上交书面检查，组织部对其进行批评教
育后，可补办证明材料。

四、注意事项



（4）相关日期要求说明

• 务必在组织关系转接的有效期内办理组织关系转移手

续，因个人原因超过有效期的（一般为三个月）导致

接收部门不予接收，原关系所在部门将不予重新办理。

• 本学期6月转正的毕业生党员党组织关系将在6月25日

后（应转为正式党员后）发起转接

四、注意事项


